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I

前  言

本标准由国家林业局退耕还林工程管理中心提出并归口。

本标准起草单位：国家林业局退耕还林工程管理中心、中国林业科学研究资源信息研究所、国家林

业局调查规划设计院。

本标准主要起草人：张鸿文、刘树人、杜纪山、吴礼军、刘青、李芳芳、段昆、张会儒、靳爱仙、

冯益明。
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退耕还林工程信息管理规程

1 范围

本标准按国家、省(市)、县三个层次规定了退耕还林工程信息管理的内容、方式、方法和组织等。

本标准适用于经国家批准实施的退耕还林工程。

2 规范性引用文件

下列文件中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随后所有的

修改单(不包括勘误的内容)或修订版均不适用于本标准，然而鼓励根据本标准达成协议的各方研究是否

可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最新版本适用于本标准。

国家林业局办公室关于修改退耕还林工程统计报告制度的通知(办退字[2002]5号)
国家林业局关于印发《退耕还林工程建设检查验收办法》的通知(林退发[2001]521号)
国家林业局关于印发《退耕还林工程作业设计技术规定》的通知(林退发[2003]90号)
国家林业局关于做好退耕还林工程效益监测工作的通知(林退发[2004]49号)

3 信息管理层次

3.1 退耕还林信息管理分为国家级、省(市)级、县级三个信息管理层次。

3.2 国家级。收集和管理全国退耕还林工程总体信息和省级退耕还林工程的建设信息，如：计划任务、

生态林和经济林面积比例、政策兑现等信息。基本单元为省级。

3.3 省(市)级。收集和管理本省(市)退耕还林工程总体信息和县级退耕还林工程建设信息，如：计划

任务、规划设计、生态林和经济林面积比例、检查验收、政策兑现等信息。基本单元为县级。

3.4 县级。收集和管理本县退耕还林工程的总体信息和乡、村、经营者实施退耕还林工程管理信息。

基本单位为退耕还林经营者、小班、地块。

4 信息管理内容

4.1 适用范围

4.2、4.3、4.5、4.7~4.13条款适用于国家级、省(市)级、县级；4.4条款适用于国家级、省(市)级；4.6
条款适用于县级。

4.2 工程总体规划信息

包括工程规划的文本、表格和图件等内容信息。

4.3 工程年度计划安排信息
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包括计划申报文件、计划批复文件和有关计划安排的说明等信息。

4.4 工程年度实施方案信息

4.4.1 国家级主要包括安排实施方案的文件、审核批复实施方案的意见等信息。

4.4.2 省(市)级包括年度实施方案的文本、表格和图件等信息。

4.5 工程年度签订责任书信息

括年度签订的退耕还林工程责任书文本或文件、年度执行退耕还林工程责任书的情况通报以及县以

下与退耕农户签订的合同或协议书等。

4.6 工程年度作业设计信息

包括县级作业设计文本、表格和图件等信息，即实施方案确定的内容落实到各乡、林场、村、经营

者、小班和地块的有关信息。具体要求参见《退耕还林工程作业设计技术规定》。

4.6.1 作业设计说明书。

4.6.2 作业设计表：

——社会经济情况调查统计表；

——林业用地情况调查统计表；

——耕地情况调查统计表；

——营造林作业设计一览表；

——营造林作业设计汇总表；

——分树种种苗供需平衡表；

——基础设施设计汇总表；

——国家补助测算一览表；

——投资测算汇总表。

4.6.3 作业设计图：

——营造林设计图；

——营造林模式示意图；

——基础设施施工设计图。

4.7 工程进展与完成情况信息

包括工程进展季报表、工程进展情况简报、工程进展半年和年终工作总结、工程年度或阶段性情况

汇报以及相关地方规定、领导讲话、部门要求、整改措施、会议材料等。

4.8 工程检查验收情况信息

包括《退耕还林工程建设检查验收办法》规定的文本、表格和图件等信息进行管理，形成检查验收

报告。

4.8.1 工程检查验收报告。

4.8.2 检查验收统计表：
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——退耕还林复(核)查小班(地块)年度完成情况调查表；

——历年退耕还林复(核)查小班(地块)保存情况调查表；

——退耕还林工程核查按林种统计表；

——退耕还林工程年度核查按权属统计表；

——退耕还林工程年度核查按植被类型统计表；

——退耕还林工程年度核查按树种统计表；

——退耕还林年度核实面积按坡度统计表；

——退耕还林工程年度核查结果分析表；

——退耕地还林历年保存情况按造林年度统计表；

——退耕地还林历年保存情况按林种统计表；

——退耕地还林历年保存情况按权属统计表；

——退耕地还林历年保存情况按植被类型统计表；

——退耕地还林历年保存情况按树种统计表；

——退耕地还林历年保存情况按坡度统计表；

——退耕地还林历年保存情况结果分析表。

4.8.3 其他检查验收表格。

4.8.4 检查验收图件。

4.9 工程政策兑现信息

包括退耕还林工程钱粮补助费、生活补助费、种苗造林补助费等年度到位兑现计划表、历年到位兑

现统计表以及政策兑现情况总结和报告等信息。

4.10 工程历年计划、投入与任务完成信息

包括历年工程计划任务安排统计表、历年工程计划任务完成统计表、历年工程投人完成情况统计表

等有关表格和历年工程实施分布图等有关图件。

4.11 林权证信息

包括退耕还林工程林权证的发放进度、发放明细等信息。

4.12 工程建设质量监管信息

包括工程建设的质量监管情况、信访及处理情况、科技成果和实用技术的应用推广情况、政策宣传

与技术培训情况等信息。

4.13 工程效益监测信息

包括《国家林业局关于做好退耕还林工程效益监测工作的通知》规定的文本、表格和图件等信息进

行管理，形成年度和阶段性的效益监测报告。

4.13.1 退耕还林效益监测报告。

4.13.2 效益监测统计表：

——站年降水量表；

——站日平均流量表；
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——站不同坡度、不同植被恢复模式及未退耕地水土保持监测结果汇总表；

——站气象因子汇总表；

——站不同植被恢复模式及未退耕地土壤物理性质监测结果表；

——站不同植被恢复模式及未退耕地土壤养分监测结果表；

——站不同植被恢复模式及未退耕地防风固沙监测结果表；

——站不同植被恢复模式林、草生长情况监测表；

——站不同植被恢复模式林、草生物量汇总表；

——典型村退耕农户经济收人调查表；

——典型村退耕农户经济收人调查汇总表；

——典型村退耕农户社会效益调查表；

——典型村退耕农户社会效益调查汇总表；

——县(乡)区域产业结构及土地利用结构等变化调查表；

——省(区、市)退耕还林工程效益检测检测站情况表。

4.14 其他信息

包括与退耕还林工程相关的其他图片、录音、录像、光盘、影视等资料信息。

5 信息管理方式

5.1 存储方式

5.1.1 纸质文本按照信息管理的内容分别立卷存储，并注明立卷日期和信息发生的年份。

5.1.2 电子文档。

5.1.2.1 表格数据：EXCEL 等表格存储格式。

5.1.2.2 文档数据：文本文件、WORD文件、EXCEL等格式。

5.1.2.3 图形数据：ARC/INFO的E00数据、MAPINFO的Table数据等格式。

5.1.2.4 图像数据：TIF，GIF，JPG、视频等格式。

5.1.3 音像制品包括录音、录像、光盘、影视等信息。

5.2 信息调度

5.2.1 信息上报：下级退耕还林工程管理部门需向上一级工程管理部门上报工程相关信息。在上报纸

质文本的同时，上报相应的电子文本。

5.2.2 信息下发：上级退耕还林工程管理部门将工程信息管理所需报送的有关规范数据、报表格式等，

下发到下一级单位。在下发纸质文本的同时，下发相应的电子文本。

5.2.3 信息发布：信息发布单位对发布的信息要认真审核把关，并经本单位领导签发后方可发布。

6 信息更新

6.1 更新内容
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更新内容为发生变化的信息，包括文字、表格和图件等信息。信息更新后，原有信息应作为历史档

案信息归档留存。

6.2 更新方法

按照《国家林业局办公室关于修改退耕还林工程统计报告制度的通知》文件要求，进行月报、季报、

半年、全年的信息更新。

6.2.1 退耕还林工程进展情况月报表：

——退耕地还林面积；

——荒山荒地造林面积。

6.2.2 退耕还林工程进展情况季报表：

——退耕地还林面积；

——宜林荒山荒地造林面积。

6.2.3 退耕还林工程钱粮到位情况季报表：

——钱粮补助费；

——钱粮兑现；

——生活补助费；

——种苗造林补助费；

——科技支撑费；

——前期工作费。

6.2.4 退耕还林工作半年、全年工作总结。

6.3 更新管理

各级退耕还林工程信息管理部门负责本级的信息更新。

7 信息管理组织

7.1 管理机构

各级退耕还林工程管理部门要明确信息管理机构。

7.2 管理制度

各级退耕还林工程信息管理部门要制定严格的管理制度，严守信息的安全。要建立退耕还林工程信

息管理档案，落实责任制。

_________________________________
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